Thomas Doérflinger

Mitglied des Landtags von Baden-Wiirttemberg
Direktmandat im Wahlkreis Biberach

Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n

Mitarbeiter/in (m/w/d) flr das Wahlkreisblro
des CDU-Landtagsabgeordneten Thomas Dorflinger in Biberach a.d. Ril3
in Teil- bzw. Vollzeit.

Vielféltige organisatorische und administrative Tatigkeiten erwarten Sie im Team des Wahlkreis-
blros des Landtagsabgeordneten Thomas Dorflinger - der zentralen Schnittstelle zu Biirgerschaft,
politischen und 6ffentlichen Stellen, Verbanden, Organisationen und Medien.

Ihre Aufgaben:

- Organisation, Koordination, VVor- und Nachbereitung von Abgeordnetenterminen

- Postbearbeitung, Korrespondenz, Telefonbetreuung

- Erstellen und Bearbeiten von Texten, Grafiken und Videos fiir die Offentlichkeitsarbeit
(Soziale Medien, Homepage und Presse)

- Unterstitzende Pflege im Bereich "Social Media"

- Vorbereitung und Versand von Mailings

- Bearbeitung von Burgeranliegen

- Teilweise Begleitung des Abgeordneten bei Wahlkreisterminen (Protokoll, Fotos und Of-
fentlichkeitsarbeit)

Ihr Profil:
- Interesse an politischen Themen und Zusammenhangen
- Abgeschlossene Ausbildung als Birokaufmann/frau, Sekretarin/Sekretar oder vergleich-
bare Qualifikation (auch Studium)
- Sehr gute Ausdrucksweise in Schrift und Sprache
- Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen und "Social Media™
- Strukturierte, selbstandige, zuverlassige und sorgféltige Arbeitsweise
- Kommunikationsstéarke, groRes Engagement sowie Teamfahigkeit
- Souverénes Auftreten, Belastbarkeit, Kreativitat und Flexibilitat

Die Stelle:
- Die Arbeitszeit der Teil- bzw. Vollzeitstelle verteilt sich auf 5 Werktage in der Woche
- Homeoffice ist teilweise moglich

Bei Interesse richten Sie bitte Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf
und Zeugnissen inklusive Angabe des Ihnen méglichen Beschaftigungsumfangs (Stundenzahl)
per E-Mail moéglichst zeitnah an bewerbung@doerflinger-biberach.de (max. 5 MB).

Fur Rickfragen steht Ihnen Buroleiter Daniel Jenewein unter Telefon 07351/3400 - 493 gerne zur
Verfiigung. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.

Biberach, den 15.04.2021
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